
修订说明
《暨南大学低值易耗品采购管理办法（试行）》（暨通[2017]24号）自2017年6月20日发布已实施近一年，结合实施过程中遇到的问题，综合考虑规范与效率，拟对办法进行修订，说明如下：
1、扩宽低值易耗品采购管理范围。原办法重点对教学科研用的低值易耗品进行规范；新办法明确教学科研、行政办公、后勤保障用低值易耗品均应纳入办法管理。
2、放宽一定限额以下的低值易耗品采购管理。原办法对低值易耗品采购管理不设下限；新办法放开1000元以下的低值易耗品可由用户自行采购。基于：A.综合分析过去一年的数据，1000元以下的采购与报账笔数占77%，金额占23%，设置为1000元放开了大部分的采购行为，但仍管住了大部分的金额；B.学校固定资产的金额标准为1000元；C.财务报账公务卡的刷卡标准为1000元。
3、简化财务报账的材料要求。原办法对线下采购报账需附请购单、比价材料等采购材料；新办法仅要求附采购平台打印的验收单。线下采购须先在采购平台公告结果，才能在采购平台打印验收单，既对线下采购进行了公开与留痕，同时又简化了报账材料。

暨南大学低值易耗品采购管理办法（修订稿）

                          第一章     总   则

    第一条  为进一步加强和规范学校低值易耗品的采购行为，维护学校利益，提高资金使用效率及效益，促进廉政建设，依据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国政府采购法》、《广东省教育厅关于印发加强我省高校货物采购廉政风险防控工作的办法的通知》等中央、地方法律法规及学校相关规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条  本办法所指低值易耗品是指未达学校固定资产标准的货物，包括用于教学科研、行政办公、后勤保障的低值易耗品等。
第三条  低值易耗品购买严格遵守以下基本原则：公开、公平、公正、效益。在相同品牌规格及售后服务情况下，选择购买最低价格商品，最大限度地维护学校公共利益。
第四条  原则上要求低值易耗品通过线上平台采购。实行申购人线上下单、收货、组织验收并与供应商结算。线下采购方式作为线上平台无法满足采购需求时的补充，必须通过审批手续进行监管。
第五条  各经费卡审批人指定低值易耗品采购联络员，负责本经费卡低值易耗品的采购申请、线上下单、验收、保管、使用登记等工作。

                          第二章     采购形式

第六条  政府集中采购目录内（依据资金来源选择目录），或单批次采购低值易耗品金额在20万元及以上的，按学校采购管理办法报招标采购中心组织实施。
[bookmark: _GoBack]第七条  政府集中采购目录外，单批次采购低值易耗品金额在1000元至20万元（不含）的，原则上均须通过学校认可的线上平台进行采购。不适合通过线上平台进行采购的，如只能从唯一供应商处购买，或非标准规格型号等情形，应按照第四章线下采购管理流程执行采购。
第八条  政府集中采购目录外，单批次采购低值易耗品金额在1000元（不含）以下的，可由用户自行采购，也可按本办法执行采购。
第九条  广东省财政资金依照广东省政府集中采购目录实施；广东省财政资金之外的均纳入中央财政性资金管理，依照中央政府集中采购目录实施。
第十条  采购进口低值易耗品达到政府采购限额标准以上的，应按政府采购进口产品相关规定执行。
第十一条  放射性同位素、危化品、易制毒、易制爆、实验用致病性微生物、实验用国家管控类药品、实验用活体动物等特殊试剂耗材按相关规定获得审批后进行采购。

                         第三章   线上平台采购管理

第十二条  采购联络员通过个人OA账号登录学校认可的线上平台进行货比三家选购所需商品。
第十三条  实行两名收货人统一验收。验收无误后，两人在线上平台打印的验收单上签字确认。
第十四条  采购联络员按照财务部门相关规定报账。报账时须附上线上平台打印的验收单。

                         第四章    线下采购管理

第十五条  不适合在线上平台采购的，应由采购联络员填写请购单，并在备注栏填写线下采购的原因，由经费卡审批人审批后留存。
第十六条  采购联络员根据审批结果，原则上按照货比三家的方式进行线下比质比价择优选择供应商，比价材料留存。采购完成后须将采购结果录入学校采购平台进行公告。
第十七条  实行两名收货人统一验收。验收无误后，两人在采购平台打印的验收单上签字确认。
第十八条  采购联络员按照财务部门相关规定报账。报账时须附上采购平台打印的验收单。

                         第五章   出入库管理
 
第十九条 所有低值易耗品应及时办理出入库手续。采购联络员建立从采购申请到领用全过程的台账管理制度，每次入库和领用都应填写低值易耗品出入库管理登记表。
 
                         第六章  监督管理

第二十条 对于在线上平台的采购，平台上设立监管账号，经费卡审批人、相关业务管理部门、纪检审计部门可通过监管账号随时查看所有商品采购情况。
第二十一条 对于线下采购，采购相关材料由招标采购中心不定期抽查。

                          第七章   附则

第二十二条  本办法由招标采购中心负责解释。
第二十三条  本办法自发布之日起实施。《暨南大学低值易耗品采购管理办法（试行）》（暨通[2017]24号）同时废止。
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